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1. UvoD

Muzej grada Koprivnice (u daljnjem tekstu: Muzej) tijelo je javne vlasti Ciji su programi i djelovanje
zakonom utvrdeni kao javni interes te se u cijelosti ili djelomi¢no financiraju iz drzavnog proracuna ili
proracuna jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave. Muzej upoznaje javnost o
organizaciji i programima svog rada te nacinu obavljanja poslova iz svoje muzejsko — galerijske
djelatnosti pruzanjem informacija putem sredstava javnog priopc¢avanja.

Osim navedenog, pravo na pristup informacijama, sukladno odredbama Zakona o pravu na pristup
informacijama (NN 172/03., 144/10., 37/11. i 77/11.) obuhvaca pravo svake domade ili strane, fizicke
ili pravne osobe na trazenje i dobivanje informacija i obvezu Muzeja da korisniku omogudi pravo na
pristup zatrazenoj informaciji. Muzej grada Koprivnice duzan je redovito objavljivati informacije kada
za to i ne postoji poseban zahtjev, vec takvo objavljivanje predstavlja obvezu odredenu zakonom ili
drugim op¢im propisom, a sve u cilju pravodobnog i to¢nog informiranja javnosti.

Informacija je napisani, nacrtani, slikovni, tiskani, snimljeni, magnetni, opticki, elektronicki ili drugi
zapis podataka u pojedinatnom predmetu koji ¢ini sadrzajnu cjelinu, a koje posjeduje, stvara,
raspolaZe i nadzire Muzej te su iste sadrzane u Katalogu informacija.

2. OSNOVNI PODACI O USTANOVI
Naziv tijela javne vlasti: Muzej grada Koprivnice
Adresa sjedista: Trg dr. Leandera Brozovica 1, 48000 Koprivnica
Odgovorna osoba: g. Marijan Spoljar, ravnatelj
Telefon: 048/622-307; Telefax: 048/222-871

E-mail: ravnatelj@muzej-koprivnica.hr, info@muzej-koprivnica.hr,

jkovacic@muzej-koprivnica.hr

Internet stranica: www.muzej-koprivnica.hr
Ziro-racun: Podravska banka: 2386002-1100507121
OIB: 26066765805

MB subjekta: 3009670

Sifra djelatnosti: 9102

Muzej grada Koprivnice ima status javne ustanove koja muzejsku djelatnost obavlja kao javnu sluzbu.

Osnivac ivlasnik Muzeja grada Koprivnice je Grad Koprivnica.


mailto:ravnatelj@muzej-koprivnica.hr
mailto:info@muzej-koprivnica.hr
mailto:jkovacic@muzej-koprivnica.hr

Djelatnost Muzeja grada Koprivnice od posebnog je interesa ne samo za Grad Koprivnicu vec¢ i za Sire
regionalno podrucje, a ostvaruje se kroz muzejsko-galerijske, nakladnicke, knjizni¢ne i izdavacke
programe.

Muzej grada Koprivnice kroz svoju djelatnost obavlja:

- sustavno prikupljanje, Cuvanje, istrazivanje civilizacijskih i kulturnih dobara te strucna i
znanstvena obrada istih, sistematizacija u zbirke predmeta iz povijesti grada Koprivnice i
okolice, kulturne i gospodarske povijesti, znanosti i tehnologije

- zaStita muzejske grade i muzejske dokumentacije, muzejskih lokaliteta i nalazista
- pripremanje i organiziranje stalnih i povremenih izlozbi, izdavanje kataloga, monografija i
knjiga

- objava podataka o muzejskoj gradi i muzejskoj dokumentaciji

3. NACIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Muzej upoznaje javnost o terminima i nacinu obavljanja poslova iz svoje muzejsko — galerijske
djelatnosti pravodobnim i to¢nim objavljivanjem informacija na svojoj internet stranici te putem
javnih glasila.

Pored navedenog, korisnici ostvaruju pravo na pristup informacijama podnosenjem usmenog ili
pisanog zahtjeva Muzeju, odnosnu sluzbeniku za informiranje, sukladno odredbama Zakona o pravu
na pristup informacijama. Obrazac Zahtjeva dostupan je na internet stranici Muzeja.

Pisani zahtjev (obrazac Zahtjeva) moZe se podnijeti postom na adresu Muzeja, elektronickom postom
ili telefaksom.

Ukoliko je zahtjev podnesen usmenim putem o istom ¢e se sastaviti zapisnik, a ako je podnesen
putem telefona ili drugog komunikacijsklog uredaja o istom ce se sastaviti sluzbena biljeska.

Podnositelj zahtjeva nije duzan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informaciji, ali moZe naznaciti
nacin dobivanja informacije.

Muzej omogucava davanje informacijama korisniku koji je podnio zahtjev na sljedece nacine:

- neposrednim davanjem informacije,

- davanjem informacije pisanim putem,

- uvidom u dokumente ili izradom preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju,
- dostavljanjem preslika dokumenata koji sadrzi trazenu informaciju,

- nadrugi nacin koji je prikladan za ostvarenje prava na pristup informaciji.

Muzej ima pravo uskratiti pristup informacijama u slu¢ajevima propisanim odredbama Zakona o
pravu na pristup informacijama.



4. ROKOVI OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Temeljem usmenog ili pismenog zahtjeva Muzej ¢e omoguditi podnositelju zahtjeva pristup
informaciji nakasnije u roku od 15 dana od dana podnosenja zahtjeva.

U slucaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva Muzej ¢e pozvati podnositelja zahtjeva da ga ispravi
u roku od 3 dana, a ukoliko podnositelj zahtjeva ne postupi na odgovarajuci nacin Muzej ¢e rjeSenjem
odbaciti zahtjev kao nerazumljiv i nepotpun.

Ukoliko Muzej ne posjeduje, ne raspolaze ili ne nadzire zatrazenu informaciju, a ima saznanja o
nadleznom tijelu koje informaciju posjeduje, raspolaze i nadzire, bez odgode, a najkasnije u roku od 8
dana od zaprimanja zahtjeva ustupiti ¢e zahtjev istom i o tome obavijestiti podnositelja zahtjeva. U
tom slucaju, rokovi ostvarivanja prava na pristup informacijama racunaju se od dana kada je tijelo
javne vlasti zaprimilo ustupljeni zahtjev.

Ukoliko Muzej zatrazenu informaciju ne posjeduje, ne raspolaZe i ne nadzire te nema saznanja gdje se
informacija moZze ustupiti, odbiti ¢e zahtjev za pristup informaciji.

Rokovi za ostvarenje prava na pristup informacijama mogu se produziti do 30 dana:

- ako se informacija mora traZiti izvan sjedista tijela javne vlasti,
- ako se jednim zahtjevom traZi veci broj razli¢itih informacija,
- ako je to nuzno da bi se osigurala potpunost i to¢nost trazene informacije.

O produZenju roka Muzej ¢e bez odgode, a najkasnije u roku od 8 dana, obavijestiti podnositelja
zahtjeva i navesti razloge zbog kojih je rok produzen.

Za eventualne Zalbe na rjeSenje Muzeja nadleZna je Agencija za zaStitu osobnih podataka kao
neovisno tijelo za zastitu prava na pristup informacijama.

Protiv rjeSenja Agencije za zastitu osobnih podataka moze se pokrenuti upravni spor pred Upravnim
sudom Republike Hrvatske.

5. KATALOG INFORMACUA

Kako bi korisnici mogli saznati koje informacije Muzej grada Koprivnice posjeduje, kojima raspolazZe i
koje nadzire odlukom je ustrojen Katalog informacija te je isti dostupan na internet stranici Muzeja.

Katalog informacija sadrzi sistematizirani pregled informacija s opisom sadrzaja, namjenom, nac¢inom
davanja te dostupnosti informacija.
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PREGLED SADRZAJ NAMIJENA ZAKONSKA OSNOVA DOSTUPNOST NAPOMENA
INFORMACIUA
Zgrada i objekti Dokumentacija o zgradi i Poslovna Zakon o tajnosti Nedostupno Sluzbena tajna
objektima Muzeja (projekti, podataka (ZTP)
nacrti, isprave, akti o odrzavanju
objekata)
Op¢i akti Vazedi Upravna Zakon o pravu na Dostupno
Van snage pristup informacijama
Prijedlozi i nacrti (zPP1)
Sigurnost i zastita Mjere zastite objekata i imovine | Poslovna ZTP Nedostupno Sluzbena tajna
Mijere protupoZarne zastite
Atesti, analize, procjene
Dokumentacija o spremnosti i
osposobljavanju
Planovi i uputstva za postupanje
u slucaju nesrece ili nepogode
Upravljanje Zapisnici sa sjednica Upravnog Poslovna ZPPI Dostupno

vije¢a Muzeja
Odluke i rjeSenja Ravnatelja
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Strucna tijela Zapisnici sa sjednica Strucnog Poslovna ZPPI Dostupno
vije¢a Muzeja
Odluke, Zakljuéci Ravnatelja
Planovi, programi, izvjeséa o Poslovna ZPPI Dostupno
radu Muzeja
Muzejsko — galerijska Podaci o aktivnostima Muzeja i
djelatnost programima
IzloZbe — popis izloZaka, katalozi, | Poslovna ZPPI
e iy Dostupno
deplijani, vodici
Dokumentacija o muzejskoj Poslovna Zakon o muzejima, Dostupno uz
gradi i dokumentaciji te Zakon o zastiti i zadovoljenje zakonskih
dokumentacija o izloZzbama ocuvaniju kulturnih .
dobara i Pravilnik o uv1eta.1.prema Z:?\k(?nu ©
uvjetima i naginu muzejima, Pravilniku o
ostvarivanja uvida u uvjetima i nacinu
muzejsku gradu i ostvarivanja uvida u
dokumentaciju muzejsku gradu i
dokumentaciju
Dostupno uz
Zastita kulturne Izvjeséa o konzervatorsko — Poslovna ZPPI zadovoljenje Pravilniku

bastine

restauratorskim zahvatima
Izvje$céa o preventivnoj zastiti
Izvje$ca o strucnim analizama

o uvjetima i nacinu
ostvarivanja uvida u
muzejsku gradu i
dokumentaciju
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Financijsko i
racunovodstveno
poslovanje

Financijski planovi, zavrsni
racun, periodicna izvjesce,
izlazni i ulazni racuni,
racunovodstvena
dokumentacija

Isplatne liste zaposlenika,
izvjesca o placama

Poslovna

Poslovna

ZPPI

Zakon o zastiti osobnih
podataka (ZZOP)

Dostupno

Nedostupno

Sluzbena tajna

Zaposlenici

Maticne knjige zaposlenika
Evidencije drugih zaposlenika
Osobni dosjei

Evidencija radnih knjiZica
Zasnivanje radnog odnosa na
odredeno / neodredeno vrijeme
Evidencija godisnjih odmora,
dopusta, bolovanja i sl.

Stru€na sprema, zvanja te nazivi
radnih mjesta zaposlenika
Muzeja, statisticki i skupni
podaci

Poslovna

Poslovna

ZZ0P

ZPPI

Nedostupno

Dostupno

Sluzbena tajna

Odnosi s javnoséu

Predstavljanje aktivnosti Muzeja
PromidZbene aktivnosti
PromidZbeni materijal

Poslovna

ZPPI

Dostupno
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