Sukladno odredbama Zakona o muzejima (NN 61/18), a na temelju ¢lanka 28. i 29. Statuta Muzeja grada
Koprivnice (URBROJ: 477/2018) Upravno vije¢e Muzeja grada Koprivnice na 37. sjednici odrzanoj 27. lipnja
2019. godine donijelo je

POSLOVNIK O RADU
UPRAVNOGA VIJECA MUZEJA GRADA KOPRIVNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Poslovnikom o radu Upravnoga vije¢a (u daljnjem tekstu: Poslovnik) Muzeja grada Koprivnice (u daljnjem tekstu:
Muzej) poblize se ureduje nacin rada Upravnoga vijeca Muzeja.

Clanak 2.
Ravnatelj Muzeja duZan je osigurati sve potrebne strune i tehnicke uvjete za pripremanje i provedbu sjednica
Upravnoga vijeca.

Clanak 3.
Upravno vijece radi u sjednicama.
Upravno vijece ima predsjednika koji rukovodi pripremama i radom sjednice.
U slucaju sprije¢enosti predsjednika Upravnoga vije¢a zamjenjuje ga zamjenik predsjednika.

Clanak 4.
Upravno vijeée u okviru svog djelokruga, ovlasti i odgovornosti donosi akte sukladno Statutu Muzeja grada
Koprivnice (pravilnike, odluke, izvje3¢a, zakljucke, suglasnosti, preporuke, misljenja i prijedloge), sklapa ugovor
o radu s ravnateljem te upucuje ravnatelja na sluzbeno putovanje.

Clanak 5.
Upravno vijece donosi odluke natpoloviénom veéinom glasova.

Clanak 6.
Sve akte Upravnoga vijeca potpisuje predsjednik, odnosno zamjenik predsjednika.

Clanak 7.
Predsjednik Upravnoga vijeca i ravnatelj Muzeja duzni su brinuti da se u radu Upravnoga vije¢a postuju pravni
propisi i op¢i akti.

Clanak 8.
Provodenje svih odluka Upravnoga vijeca osigurava ravnatelj Muzeja.

I1. SJEDNICE VIJECA

Clanak 9.
Sjednice Upravnoga vijeca saziva i vodi predsjednik Upravnoga vijeca.
Sjednica Upravnoga vije¢a mora se sazvati na zahtjev ravnatelja ili najmanje 1 (jedne) tre¢ine ¢lanova Upravnoga
vijeca.
Sjednica se saziva elektroniCkom postom najkasnije 3 (tri) dana prije odrzavanja sjednice vijeéa, a ¢lanovima
Upravnoga vijeca istovremeno se dostavlja materijal za raspravu i odlu¢ivanje vezan uz odredenu sjednicu.



Clanak 10.
Sjednice se odrzavaju u prostorijama Muzeja ili prostoru koji odrede predsjednik i ravnatelj, a iznimno ukoliko se
predsjednik i ¢lanovi vijeca iz objektivnih razloga ne mogu sastati, mogu se odrzati i putem drugih oblika
komunikacije (videopoziv, telefonski, elektronickom postom i drugim oblicima komunikacije). Nacin odrzavanja
drugim oblikom komunikacije sjednice i njen tijek je istovjetan redovnoj sjednici.

III. TIJEK SJEDNICE

Clanak 11.
Sjednicu Upravnoga vije¢a zapoc€inje i vodi predsjednik, odnosno zamjenik predsjednika.
Na pocetku sjednice utvrduje se je li sjednici prisutan potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlu€ivanje.
Sjednici prisustvuje ravnatelj, ali bez prava glasovanja i odlu¢ivanja.

Clanak 12.
Predsjednik Upravnoga vije¢a podnosi prijedlog dnevnog reda u dogovoru s ravnateljem.
Prilikom razmatranja dnevnog reda, ¢lanovi Upravnoga vije¢a mogu predloziti izmjene i dopune.
Nakon usvajanja dnevnog reda zapoginje rasprava i odlu¢ivanje o pojedinim tockama dnevnog reda i to redom
kojim su utvrdene usvojenim dnevnim redom.
Prije rasprave o pojedinim tockama dnevnog reda, predlagatelj daje izvjeSce ili obrazloZenje, nakon ¢ega moze
poceti rasprava.

Clanak 13.
Tijekom rasprave rukovodi predsjednik Upravnoga vijeca, odnosno zamjenik predsjednika.
U raspravi sudjeluju ¢lanovi Upravnoga vijeca, prema redoslijedu prijave.
Ako se tijekom rasprave ukaze potreba za dodatnim pribavljanjem podataka i obavijesti za valjano odlu¢ivanje,
Upravno vije¢e moze odluciti da se rasprava o tocki dnevnog reda prekine te da se rasprava provede na jednoj od
sljedecih sjednica.

Clanak 14.
Po dovr3enoj raspravi o pojedinoj tocki dnevnog reda, predsjednik utvrduje prijedlog odluke i stavlja ga na
glasovanje.
Odlucuje se glasovanjem ,,ZA“, ili ,,PROTIV* utvrdenog prijedloga.
Glasovanje se obavlja javno i to dizanjem ruke.
Glasovanje se obavlja tajno kada Upravno vije¢e odluci da se o pojedinom prijedlogu glasuje tajno i tada se ono

obavlja pismeno.
Clan Upravnoga vijeca moze se suzdrzati od glasovanja te se konstatira da je &lan ,,SUZDRZAN®.

Clanak 15.
Predsjednik utvrduje i zakljucuje kako je obavljeno glasovanje.
Temeljem rezultata glasovanja, predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojemu se glasovalo prihvaéen ili odbijen.

IV. ZAPISNIK SJEDNICE

Clanak 16.
O sjednici Upravnoga vijeca vodi se zapisnik.
Zapisnik sjednice vodi osoba koju odredi ravnatelj u suglasnosti s predsjednikom.

Clanak 17.
Zapisnik mora sadrzavati :
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odrzavanja sjednice,



- vrijeme pocetka sjednice,

- imena i prezimena prisutnih / odsutnih ¢lanova Upravnoga vijeca, te drugih osoba ukoliko su
prisutne,

- zakljucak o verifikaciji zapisnika s prethodne sjednice,

- predloZen i usvojen dnevni red,

- imena i prezimena predlagatelja i govornika o pojedinim to¢kama dnevnog reda,

- rezultate glasovanja,

- odluke, odnosno zakljucke donesene po pojedinim to¢kama dnevnog reda,

- naznaku vremena zakljucenja sjednice,

- uslucaju prekida sjednice ili pojedine tocke dnevnog reda, naznaku kada ce se ili je nastavljena,

- utvrdivanje koji materijali ¢ine prilog zapisniku.

Clanak 18.
Zapisnik potpisuje predsjednik ili zamjenik predsjednika te zapisnicar.
Zapisnik sa svim prilozima ¢uva se u arhivu Muzeja.
Zapisnik se verificira na narednoj sjednici Upravnoga vijeca.

V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
[zmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na isti nacin i postupak utvrdenim za njegovo dono3enje.

Clanak 20.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog (8.) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Muzeja.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaju vaziti odredbe Poslovnika o radu Muzejskog vijeéa (URBROVJ:
204/2017).

URBROJ: 343/2019
U Koprivnici, 27. lipnja 2019.

Ovaj Poslovnik je sukladno Statutu Muzeja grada Koprivnice donijelo Upravno vijece na 37. sjednici 27. lipnja
2019. godine.

UPRAVNO VIJECE A4
MUZEJA GRADA KOPRIYNIGR Uit m

hyrehind

Utvrduje se da je ovaj Poslovnik objavljen na oglasnoj plo¢i Muzeja 27. lipnja 2019. godine te je stupio na snagu
5. srpnja 2019. godine.

RAVNATELJ
MUZEJA GRADA KOPRYJ




